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第一章 总则
第一条  毕业实习是教学计划的重要组成部分，是一门具有专业特点的综合实践性课程，也是使学生获得生产实际知识和技能，培养学生独立进行资料收集和解决问题的能力，培养与提高动手能力和创新能力的重要实践教学环节。
第二条  通过毕业实习，巩固学生的专业思想，充实所学理论知识，加深对相关内容的理解，接触课堂以外的实践知识，了解社会对本专业的需求。
第二章 毕业实习选课条件
第三条  高起专学生应按照教学计划的要求，修满规定的学分，方可选修《毕业实习》这门课程，不需要预约考试。选课、缴费方法与其他课程相同，选课需满足以下要求：
（一）学期条件：第4学期末选第5学期的毕业实习；
（二）学分条件：已修与在修课程不少于54学分，且其中已修学分不少于34学分。
第三章 实习形式与实习时间
第四条  采取校外分散实习的形式。学生多数是在职学习者，可以自行联系实习单位；如果工作性质与所学专业相对应的，可直接在本单位实习。
第五条  实习时间为5周。
第四章 实习要求
第六条  按专业培养目标，训练学生从事本专业技术工作、业务工作或管理工作所必需的各项基本技能，提高动手实践能力；使学生了解本专业业务范围内的工作组织形式、管理方式及技术方法等。
第七条  培养学生理论联系实际、从实际出发分析研究问题的能力，并为毕业后从事本专业技术、业务及管理工作打下必要的实践基础。
第八条  实习结束后，每个学生独立完成一份毕业实习报告，总结自己在思想认识与业务认识上的收获、感想、心得体会及合理化建议。报告可穿插图表，既要有实习参观、讲座的内容，又要简明扼要。
第五章 毕业实习报告基本内容
第九条  学生实习结束后必须完成毕业实习总结，总结包含以下内容：毕业实习的工种或岗位；在毕业实习中从事了哪些方面的具体工作；对自己所从事工作的认识或掌握的程度，有何感想；通过毕业实习，对本专业的认识和了解；通过毕业实习，对本专业的专业知识、课程结构的建议和想法。
第十条  实习期间每位学生都必须记实习日记，将实习内容记录下来，作为毕业实习报告的一部分。
第十一条  学生实习完成后，必须填写毕业实习鉴定表，实习鉴定包含自我鉴定和实习单位鉴定，是对自己毕业实习工作的一个综合评价，实习单位鉴定必须有实习单位盖章方有效。如果毕业实习鉴定表没有实习单位加盖的公章，实习报告将不予通过。
第十二条  学生必须自己独立完成，凡内容抄袭或实习与专业不相关者，其成绩为0分。
第六章 提交步骤
第十三条  学生实习完成后，必须将实习总结、实习日记、实习鉴定表按学院统一提供的模板编辑排版，形成一份完整的毕业实习报告，并在学生工作室提交。提交时间和操作方法以“华师在线”首页公布的公告为准。
第七章 成绩公布
第十四条  教师对学生提交的毕业实习报告综合评分，评分作为毕业实习课程最终成绩，成绩经学院审核通过后统一在学生工作室公布。
第八章 附则
第十五条  本办法自公布之日起执行，解释权归华南师范大学网络教育学院。

附件1：华南师范大学网络教育学院专科学生毕业实习报告写作规范
附件2：华南师范大学网络教育学院专科学生毕业实习报告装订模板

附件1
华南师范大学网络教育学院
专科学生毕业实习报告写作规范
一、文本结构
（一）封面 
（二）毕业实习总结：正文2000-3000字，能对实习内容进行全面、系统的总结。
（三）毕业实习日记：日记篇数25篇。
（四）毕业实习鉴定表：实习鉴定表按要求填写并由实习单位盖章，扫描成图片后放在正文后面一起排版。
二、字体要求
标题字体为黑体三号，正文字体为宋体小四号。
三、装订顺序
封面—--毕业实习总结----毕业实习日记----毕业实习鉴定表






















附件2       华南师范大学网络教育学院专科学生毕业实习报告装订模板
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学 生 姓 名 ：
学       号 ：
专       业 ：
院       系 ：网络教育学院
实 习 批 次 ：20xx春（或20xx秋）

华南师范大学网络教育学院专科毕业实习总结


华南师范大学网络教育学院专科毕业实习日记
	
	例：
5月8日   主要工作：
…
…
5月9日   主要工作：
…

…


6月10日  主要工作：

…

                          













                            学员签名：
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