华南师范大学网络教育学院专科毕业实习管理办法

毕业实习是教学计划的重要组成部分，是一门具有专业特点的综合实践性课程，也是使学生获得生产实际知识和技能，培养与提高动手能力和创新能力的重要实践教学环节。学员须修满56学分才可参加毕业实习。
一、实习目的

通过毕业实习，巩固学生的专业思想，验证和巩固充实所学理论知识，加深对相关内

容的理解，接触课堂以外的实践知识，加深了解社会对本专业的需要。并培养他们独立进行资料收集和解决问题的能力。从而促使其将学到的知识与实际相结合，从而提高学生理论联系实际的能力和综合素质。

二、实习要求

1．按专业培养目标，训练学生从事本专业技术工作、业务工作或管理工作所必需的各
种基本技能，提高实践动手能力；使学生了解本专业业务范围内的工作组织形式、管理方式及技术方法等。
2．培养学生理论联系实际，从实际出发分析研究问题的能力，并为毕业后从事本专业技术、业务及管理工作打下必要的实践基础。
3．每位同学都必须记实习日记，将实习内容记在笔记本上，为完成实习报告积累资料。实习结束后，每个学生独立完成毕业实习报告一份，实习报告必须包含实习日记，总结自己在思想认识与业务认识上的收获、感想、心得体会及合理化建议。报告可穿插图表，既要有实习参观、讲座的内容，又要简明扼要。
4．实习时间为5周，最迟在2009年12月11日前要完成实习，并将实习报告及实习日记本提交到所属学习中心。各学习中心在2009年12月16日前将学员的实习报告及实习日记上交到网院教学部。

三、实习形式    
采取校外分散实习的形式。由于大部分是在职的业余班学生，学生自己联系实习单位，如果工作性质与所学专业相对应可直接在本单位实习。

四、补充说明
    1．学生实习结束后必须完成毕业实习报告，毕业实习报告必须包含以下内容：毕业实习的工种或岗位；在毕业实习中从事了哪些方面的具体工作；对自己所从事工作的认识或掌握的程度，有何感想；通过毕业实习，对本专业的认识和了解；通过毕业实习，对本专业的专业知识、课程结构有什么建议和想法。

2．学生实习报告必须自己独立完成，凡实习报告没有以上内容和报告不是自己独立完成报告记为零分。

3．学生实习完成后，必须填写毕业实习鉴定表，实习鉴定包含自我鉴定和实习单位鉴定，是对自己毕业实习工作的一个综合评价，实习单位鉴定必须有实习单位盖章和单位负责人签字方有效。如果毕业实习鉴定表没有实习单位加盖的公章和单位负责人的签字，实习报告将不予通过。
4．学生实习完成后，必须将实习日记、实习报告、实习鉴定表（即附件三、附件四、附件五）装订后交到所属学习中心。缺一项视为未完成实习内容，不予毕业。

（后附相写作规范及模板）

附件一

各专业培养目标

	法学专业
	本专业培养德、智、体全面发展的，重点面向基层的应用型高等专门人才。能够正确认识和理解马克思主义关于法律的基本理论和党在政法工作方面的路线、方针和政策；系统地掌握国家的主要法规和一定的专业技能；能运用所学的法学理论、法律知识、专业技能从事本专业的实际工作；具有一定的司法文书写作能力。



	电子商务专业
	本专业培养德、智、体全面发展，掌握电子商务基本理论，适应现

代电子商务发展的复合应用型专门人才。通过专业课程的学习，使学生能够适应互联网经济发展的要求，能在与电子商务有关的机构、网站、企业从事电子商务实际工作。掌握一定的经济理论和应用知识，具有较强的计算机应用知识和应用能力。

	行政管理专业
	本专业培养德、智、体全面发展的，具有较高政治理论素质，掌握现代行政管理学的基本理论和专业知识，能够系统掌握本专业所必需的基本理论和基本知识，有较好的书面和口头表达能力，具有较强的行政管理能力，可以胜任国家机关，群众团体和企事业单位的一般行政管理工作。

	会计专业
	本专业培养德、智、体全面发展，具有一定会计和计算机基本理论知识，有较强会计实务操作能力和电脑操作能力。掌握会计基本理论和方法，能理论联系实际，具有较强的专业技能和实际运用能力。

	计算机专业
	本专业培养德、智、体全面发展，掌握现代计算机基本理论，具有较强的计算机应用知识和应用技能的应用型人才。能熟练地使用各种操作系统；能应用流行的软件开发工具，进行软件编程和模块测试；掌握网络的规划安装和管理，熟练使用国际互联网。




附件二：

华南师范大学网络教育学院专科学生

毕业实习报告写作规范

一、毕业实习报告必须按规定格式用计算机打印。

二、文本结构

1．封面：按附件二封面给出的格式进行封面打印

2．实习报告正文：正文2000-3000字，能对实习内容进行全面、系统的总结。一律用A4纸打印，标题字体为黑体三号，正文字体为宋体小四号。

3．实习鉴定表：实习鉴定表按要求填写并由实习单位签章，放在正文后面一起装订。

4．实习日记：日记本由学员本人自备，上交时请在封面上写明学习中心、专业、姓名、实习单位。

三、装订顺序

封面—--毕业实习日记----实习报告正文----实习鉴定表

附件三：（封面）

华南师范大学网络教育学院

专科学生毕业实习报告

学习中心：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿        专业名称：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
学生姓名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿        学    号：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
报告题目：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

教师评语：

＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿
成绩（百分制）：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

教师签名：＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

实习报告正文（题目由学生自行拟定）
附件四：

华南师范大学网络教育学院专科毕业实习日记
	例：

5月8日   主要工作：

…

…

5月9日   主要工作：

…
…

6月10日  主要工作：

                                                      学员签名；


附件五：

华南师范大学网络教育学院专科毕业实习鉴定表
	学生姓名
	
	学习中心
	
	专业
	

	实习单位
	
	实习时间
	

	自  我  鉴  定
	

	实 习 单 位 意 见
	                                            单位盖章

                                                  年  月  日


